
 

Als Wohlfahrtseinrichtungen der Hansestadt Stralsund gemeinnützige GmbH (WFE) 

betreiben wir im Stadtgebiet Stralsund fünf vollstationäre Pflegeeinrichtungen sowie das 

Pflegehotel „Stralsund“ mit solitärer Kurzzeitpflege und das stationäre Hospiz „Gezeiten“. In 

unseren Pflegeeinrichtungen geben wir fast 500 Bewohnern ein Zuhause und beschäftigen 

zirka 350 Mitarbeiter: innen.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere 
Zentralverwaltung einen 
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit bis 35 h/Woche 

 

 Was Du mitbringen solltest:  
 

 abgeschlossene dreijährige kaufmännische Ausbildung, optimalerweise ergänzt 
durch eine Qualifizierung im Personalwesen, z.B. Personalkauffrau/-mann 

 Erfahrung in der Personalsachbearbeitung, insbesondere in der Entgeltabrechnung 

 fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht 

 sicherer Umgang mit dem PC sowie MS-Office  

 sehr gutes Organisationsvermögen, eigenständige Arbeitsweise und ausgeprägte 
kommunikative Fähigkeiten 

 

 Was Dich bei uns erwartet: 
 

 Vollständige Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der Entgeltabrechnung 

eines zugewiesenen Personenkreises inkl. Meldewesen, Abstimmungen mit den 

Sozialversicherungsträgern, Finanzamt u.a. 

 Bescheinigungswesen 

 Personalaktenführung 

 Einstellungs- und Austrittsformalitäten 

 Koordinieren und Überwachen von Terminen (z.B. Probezeiten, befristete 

Arbeitsverträge, Jubiläen) 

  

Darauf darfst Du dich freuen:  
 

 Dein Brutto-Jahresgehalt beträgt abhängig von Deiner Qualifikation und Erfahrung ab 
44.600€  inklusive Jahressonderzahlungen (Entgelt nach Haustarifvertrag angelehnt 
an den TVöD)  

 Betriebliche Altersvorsorge 
 30 Tage Urlaub (plus zusätzlich freie Tage für Heiligabend & Silvester) 
 Durch den Arbeitgeber finanzierte Fort- und Weiterbildungen 
 Zusammenarbeit im Team auf Augenhöhe 
 Eine individuell angepasste Einarbeitungszeit 
 Ergonomischer Arbeitsplatz 

Wenn Du gemeinsam mit uns etwas bewegen möchtest, dann bewerbe Dich jetzt bei uns! 

Wohlfahrtseinrichtungen der Hansestadt Stralsund gemeinnützige GmbH 

Grünhufer Bogen 1a 

18437 Stralsund 

Email: bewerbung@wfehst.de  
Telefon: 03831/304-326 
Ansprechpartnerin: Frau Dominique Harport 
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